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DOSSIER DE CANDIDATURE

A retourner à :

incub13@univ-paris13.fr

Vous manifestez le désir d’intégrer l’incubateur de l’Université Paris 13 afin d’affiner votre projet de créer une entreprise.
Ce dossier de candidature doit vous permettre de préciser et de formaliser votre projet.

Il doit être perçu comme un outil d'aide à la réflexion et à la préparation de votre projet. Il est, pour le jury qui va l’étudier, à la fois : 
· un moyen d'en cerner tous les éléments de réalisation et de tester sa validité,
· une base de travail qui vous sera ensuite utile dans le cadre de vos relations avec vos partenaires, qu'il s'agisse d'associés, d'actionnaires, ou bien d'établissements bancaires ou d'organismes financiers. 

Ce document ne constitue pas un cadre rigide, puisque, bien entendu, vous le ferez évoluer et l'adapterez par les apports et les travaux réalisés dans l’incubateur que vous souhaitez intégrer.

N'oubliez pas que votre dossier doit être convaincant ! Et que pour être convaincant, il faut être convaincu.
Pour cela, il doit être :

· complet : ne pas faire d’impasse sur les rubriques qui sont proposées ;

· précis : justifiez vos affirmations en citant vos sources d’informations ;

· concis : le jury, et ensuite les partenaires, financeurs, qui auront à lire votre dossier sont des gens pressés. Votre dossier finalisé (celui-ci en est une première approche) ne devrait pas dépasser une dizaine de pages, hors annexes éventuelles ;

· clair : évitez le jargon professionnel ;
· soigné : c’est à la fois une preuve de votre professionnalisme et une marque de respect envers ceux qui auront à lire ce document et que vous solliciterez ;

· vendeur : c’est le plus difficile à réaliser… Votre dossier doit, dans les formulations employées, refléter votre enthousiasme, votre conviction profonde sur la potentialité économique de votre projet et votre crédibilité d’entrepreneur.

IMPORTANT
Votre projet doit être cohérent par rapport à votre personnalité, votre potentiel, vos compétences, votre situation familiale et vos contraintes personnelles (temps disponible, capitaux personnels, charges financières en cours, santé, etc.). 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nom du projet présenté : ………………………………………………………………...
Préciser la personne référente à contacter pour informer des suites de l’appel à candidature :
Prénom - Nom :

______________________________________

Structure (s’il y a lieu) :
______________________________________

Adresse :


______________________________________

Courriel :


______________________________________

Tél. :



______________________________________

Modalités pratiques 

Le dépôt des projets devra être remis :

· sous la forme d’un seul document

· sous format électronique à l’adresse suivante : incub13@univ-paris13.fr  
Attention, afin de traiter au mieux votre candidature, il est impératif de nous adresser votre dossier sous format Word.
Le document à remettre pour le dépôt des projets devra suivre la présentation indiquée.

Cette fiche sera traitée de façon confidentielle. L’équipe d’Incub’13 et les membres de son comité de sélection sont les seules personnes qui y auront accès et ont tous signé un engagement de confidentialité.  

Pour toute information complémentaire : 

Mohamed ABOUDRAR, responsable de l’incubateur

Tél. : 01 49 40 35 58
Courriel : incub13@univ-paris13.fr
Université Paris 13 – Incub’13 – 99 avenue Jean-Baptiste Clément – 93430 Villetaneuse

1. VOTRE EQUIPE
(Compléter cette page pour tous les porteurs de projet et joindre si possible les CV)
Nombre de porteurs de projet : ………………...
NOM : ………………………………………………  Prénom(s) : …………………………………………

Date et lieu de naissance : ……………………………………………………………………….………..
Adresse : ……………………………………………………………………………………………..………  
Code postal : ………….………….
Ville : ………….………….………….………….………………….
Courriel : ………….………….………….………….………….

Tél fixe : … … … … …                    Portable : … … … … …

Situation de famille :

( Célibataire       ( Marié(e)       ( Pacsé(e)      ( Veuf(ve)          ( Divorcé(e)         (Séparé(e)

Autre cas (précisez) : ………………………………………………………………………………………

Situation actuelle : 
( Etudiant       ( Salarié       ( Demandeur d’emploi      ( Chef d’entreprise
Autre cas (précisez) : ………………………………………………………………………………………

Formation, diplôme(s) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Expérience professionnelle 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Activités extra ou para-professionnelles 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. GENERALITES SUR Votre projet
· Domaine d’activité
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· Source et origine du projet

· Contexte et genèse du projet
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

· Nature de l’innovation

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

· Qu'est-ce qui vous pousse à vouloir lancer ce projet ?

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
· Date prévue ou souhaitée de lancement de votre entreprise ?

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
· Où comptez-vous vous installer ?

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
· Est-ce que le démarrage du projet sera votre occupation principale ?

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
· Maturité du projet

· Phase de R&D finalisée : 

( Oui 

( Non 
( Non pertinent

Commentaires (s’il y a lieu) : ………...………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

· Produit ou service commercialisable : ( Oui 
( Non 
( Non pertinent

Si non : durée estimée et nature des actions à engager avant de pouvoir démarrer la phase de commercialisation : ………...…………………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

· Lancement commercial en cours : 
( Oui 

( Non
Commentaires (s’il y a lieu) : ………...………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

· CA supérieur à 0 : 


( Oui 

( Non
Commentaires (s’il y a lieu) : ………...………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

· Prospects identifiés : 


( Oui 

( Non
Commentaires (s’il y a lieu) : ………...………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

· Clients existants : 


( Oui 

( Non
Commentaires (s’il y a lieu) : ………...………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

· Visibilité financière à 12 mois : 
( Oui 

( Non
Commentaires (s’il y a lieu) : ………...………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………

3. VOTRE PRODUIT ET SON MARCHÉ
Les éléments recueillis tant sur le besoin des clients (la demande) que sur la concurrence (l'offre) et sur l'environnement doivent vous permettre de définir votre stratégie, c’est-à-dire de viser telle(s) cible(s) plutôt que telle(s) autre(s), et de déterminer « l'habillage de votre offre » afin de conquérir ces clients-là. 
· Description des produits et/ou services proposés
Il s'agit de faire apparaître les différentes caractéristiques de votre produit (ou de votre prestation), et de faire en sorte que le lecteur du dossier saisisse à la fois ce qu'il est et ce à quoi il sert.

Indiquez donc sa description physique, ses caractéristiques techniques, ses performances, et surtout son utilisation ou utilité (à quel besoin répond-il ?)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… …………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Le marché

Quelles démarches avez-vous déjà entreprises pour connaitre votre marché / vos clients ? Il s'agit, dans cette partie, d'extraire les conclusions principales de l'étude de marché que vous avez menée de manière plus ou moins approfondie. Décrire rapidement votre ou vos marchés de référence, ses caractéristiques (taille du marché, opportunités d’entrées, freins aux nouveaux entrants…), votre cible clientèle.
Si l’étude n’a pas été menée, comment et quand comptez-vous la réaliser ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Vos concurrents directs ou indirects, leurs forces / faiblesses 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· Quel est votre modèle d’affaires : comment allez-vous gagner de l’argent : vente de produits, de services, de licences… ? Avez-vous une idée de la grille de tarifs ?
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· Votre plan d’actions sur les prochains mois (étapes clés de développement – production, organisation, marketing/vente…)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. VOTRE INNOVATION
· Votre proposition de valeur : préciser la nature de votre innovation (fonctionnement et bénéfices clients)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Avez-vous une volonté et capacité à maintenir cette différenciation dans la durée (brevet, image de marque, savoir-faire spécifique et peu reproductible…) ?

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Titres de propriété intellectuelle

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· Travaux de recherche à l’origine de l’innovation (s’il y a lieu)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Laboratoires impliqués (s’il y a lieu)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· Accords de partenariats, contrats et/ou licences (s’il y a lieu)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
· Vos partenaires scientifiques, économiques, financiers, stratégiques... (acquis ou potentiels ; leur rôle) 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
5. Votre dossier financier

Il s'agit dorénavant de traduire en termes financiers les différentes données que vous venez de présenter, et d'examiner un certain nombre d'équilibres que le jury, mais surtout tous financiers et banquiers recherchent. 

Pour cela, vous devez fournir toutes les informations qui crédibiliseront votre démarche. 

· Votre budget prévisionnel (sur 1 an au moins)
· Besoins financiers (R&D, administration, investissement, production, commercial, etc.)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Ressources (apport personnel, aides et prêts sollicités et/ou potentiels : concours, BPI, …)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Perspectives en termes de chiffre d’affaires et d’effectifs (d’ici 3 ans) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. BESOINS IDENTIFIES DU PROJET
· En termes d’accompagnement (coaching, réseau, intermédiation auprès d’organismes financiers et d’autres partenaires…) : 
…………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Dans quels domaines ressentez-vous le besoin d’une formation ?
…………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
· En termes d'hébergement :
· Entrée souhaitée le : 

· De façon permanente (durée max de 18 mois) : 
( Oui 

( Non
· Nombre de postes de travail à accueillir : 
· Autres besoins identifiés :
…………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
Le Porteur de Projet autorise INCUB’13 et l'Université Paris 13 à recueillir des informations concernant son statut personnel (de manière non limitative : âge, sexe, niveau de diplôme, etc.), ainsi que la Société créée pendant ou à la suite de l’incubation, sachant que ces données feront l’objet d’un traitement informatique destiné à suivre l’évolution et l’impact du dispositif mis en place par les fondateurs et financeurs de l’incubateur et pourront servir à des études statistiques.

Les informations recueillies par INCUB'13 et l'Université Paris 13 sont conservées pendant une période de dix (10) ans à partir de la fin de l'accompagnement du Porteur de Projet. Conformément au règlement européen (UE) 2016/679 du 27 avril 2016 relatif à la protection des personnes physiques à l’égard du traitement des données à caractère personnel, et à la loi “Informatique, fichiers et libertés” n° 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, vous pouvez exercer votre droit d’accès aux données vous concernant et les faire rectifier en contactant : cil@univ-paris13.fr et incub13@univ-paris13.fr 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Je certifie sur l’honneur l’exactitude de ces informations, et je m’engage à communiquer à Incub’13 toute modification éventuelle qui surviendrait durant l’expertise effectuée par Incub’13 :

Date :

Nom - Prénom :
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